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Mailgroepen – Nieuwe Editor

Gebruik van de iconen
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Opsommingsteken worden veel gebruikt. Je gebruikt ze
bijvoorbeeld als je lijstjes wilt maken.

Voorbeeld >> Wat doe je vandaag:

Mails lezen

Blog bijwerken

Vraag stellen op het Forum

Je kan ook bovenstaand voorbeeld een nummering
geven, dan gebruik je deze icoon.

Voorbeeld >> Wat doe je vandaag:

1. Mails lezen

2. Blog bijwerken

3. Vraag stellen op het Forum
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Deze icoon kan je enkel gebruiken wanneer je een afbeelding al
zelf voorzien hebt van een Hyperlink/koppeling.

Met deze icoon kan je geen afbeelding, welke zich bevindt op
de harde schijf van jouw PC rechtstreeks
aanbrengen/toevoegen (inline afbeelding) Hiervoor dien je nog
steeds de codes te gebruiken van onze Webmaster

Voor de mailgroepen >> %%FOTOBIJLAGE1%%

Hyperlink invoegen/bewerken

Een hyperlink/koppeling is een aanklikbare verwijzing in een
document naar een ander document of website of naar een
locatie in hetzelfde document of een website. Een
hyperlink/koppeling is meestal herkenbaar aan onderstreepte
tekst maar kan ook in de vorm van een afbeelding of icoontje
zijn

Bij het invoegen van een Hyperlink dien je erop te letten dat
alle velden ingevuld zijn.

Hierna een voorbeeld van een gekopieerde en geplakte
hyperlink in een nieuw bericht:
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Klik ik nu op de icoon Hyperlink, zie hierna:

Dan opent onderstaand scherm:

In bovenstaand scherm dient nu naast URL de Hyperlink
ingevuld te staan.

Is dit veld niet ingevuld, plak dan in dit veld de Hyperlink
opnieuw

Meestal zal het wel ingevuld zijn, maar in sommige gevallen is
dit vak leeg en krijg je dan na het verzenden van het bericht
een >> niet aanklikbare link

Klik je op deze icoon krijg je een voorbeeld te zien, hoe jouw
tekst bij de bestemmelingen zal toekomen.
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Letterkleur wijzigen

Als je de letterkleur wilt veranderen, doe je dat op de volgende
manier:

Klik in de opmaakbalk op het pijltje naast A en je kan kiezen uit
een hele boel kleurtjes

Achtergrondkleur wijzigen

Als je de achtergrond een ander kleurtje wenst te geven doe je
dat op de volgende manier:

Klik in de opmaakbalk op het pijltje naast A en je kan kiezen uit
een hele boel kleurtjes

Met deze icoon kan je een VideoClip van bijvoorbeeld YouTube
toevoegen aan een bericht, door ofwel de rechtstreekse link te
gebruiken ofwel de iframe code.

Voorbeeld originele link:

Open de site van YouTube, zoek het fragment dat je wenst te
gebruiken en kopieer in de adresbalk de hyperlink

Open dan een nieuw bericht en klik op de icoon >> Video
invoegen

Het scherm opent met het tabblad >> Algemeen

Plak nu in het dialoogvenster naast Bron >> de gekopieerde
hyperlink en klik onderaan op >> Oké
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Wens je nu de Videoclip te centreren zijn er 2 mogelijkheden,
ofwel klik je op >> icoon Gereedschap en Broncode

Dan krijg je de broncode te zien en zet je vooraan <center> en
achteraan om af te sluiten </center>
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Ofwel klik je op het grijze vak en klik je op de icoon >>
Centreren
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Ga je dan naar de Broncode kijken zie je dat <center> &
</center> er eveneens zijn bijgekomen

Voorbeeld iframe code:

Open de site van YouTube, zoek het fragment dat je wenst te
gebruiken en klik op >> embed

Kopieer de Embed code, zie hierna
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En klik dan op de icoon >> Video Invoegen

Ook voor deze code kan je dan dezelfde werkwijze toevoegen
om deze te centreren.

Met deze icoon kan je één van de vele emoticons invoegen
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Na het selecteren van de tekst kan je klikken op

de icoon >> B, dan staat de geselecteerde tekst in het
>> dik/vet/bold

de icoon >> I, dan staat de geselecteerde tekst cursief
>> schuin/Italic

de icoon >> U, staat niet in het lijstje (onderlijnde
tekst), maar kan je ook gebruiken, selecteer eerst de
tekst en maak dan gebruik van de toetsen Ctrl +U

Om vet, cursief of onderstrepen uit te schakelen moet je
de tekst opnieuw selecteren en nogmaals op de
betreffende knop klikken.

Bericht uitlijnen

Standaard staat de uitlijning op links.

Je kan kiezen voor de volgende opties:

Links uitlijnen - 1ste icoon

Centreren – 2de icooon

Rechts uitlijnen – 3de icoon

Uitvullen – 4de icoon

Door te klikken op deze icoon kan je, indien gewenst de
HTML code van jouw bericht bekijken en aanpassen naar
eigen keuze.

Font Family / Lettertype

Als je het lettertype wilt veranderen, doe je dat op de
volgende manier:

Klik in de opmaakbalk op het pijltje naast Font Family en
je krijgt dan een lijst waaruit je kunt kiezen, geschreven
in het gekozen lettertype, zodat je een idee hebt hoe dit
eruit ziet.

©
Se

ni
or

en
Ne

t

http://www.seniorennet.be.
http://www.SeniorenNet.be


©Copyright www.seniorennet.be. Alle rechten voorbehouden

Deze tekst afdrukken is uitsluitend voor persoonlijke doeleinden.
Voor andere vermenigvuldiging van teksten/figuren… enz. moet u voorafgaandelijke
toestemming krijgen van www.SeniorenNet.be

Pagina 11

Font Sizes / Lettergrootte

Als je het Lettergrootte wilt veranderen, doe je dat op de
volgende manier:

Klik in de opmaakbalk op het pijltje naast Font Sizes.

Vervolgens kan je dan kiezen uit 10px / 12px… enz

Prettig leesbaar is lettergrootte 12px / 10px is ook nog
goed leesbaar, 14px kan soms nogal groot uitvallen.

De keuze dien je zelf te bepalen naar gelang de tekst dat
je wenst weer te geven.

Met deze iconen kan je wijzigingen aan de tekst
aanbrengen

1ste icoon >> Wijziging aan tekst ongedaan maken

2de icoon >> Wijziging opnieuw aanbrengen

Met deze iconen kan je tekst verschuiven naar links en
naar rechts.

1ste icoon tekst 1 tab naar Links

2de icoon tekst 1 tab naar rechts

Wel eerst de tekst selecteren en dan op één van beide
iconen klikken

Wens je de tekst nog iets meer naar rechts te
verschuiven, klik je nogmaals op deze icoon.

Hartelijke groetjes,
Monique/Knuffels
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